
 

 

 
 
 

Assistenz der Geschäftsführung (m/w/d) 
 

Wer wir sind 

Die AIM Systems GmbH ist ein dynamisch wachsendes Tech-Unternehmen im Bereich industrieller 
Messtechnik. Wir entwickeln einzigartige Lösungen zur berührungslosen Prüfung von Oberflächen und 
Schichtdicken. Unsere Kunden sind internationale Unternehmen aus den Bereichen Automotive, Ma-
schinen- und Anlagenbau sowie Batterieproduktion. Wir suchen eine verantwortungsbewusste und 
engagierte Persönlichkeit für Aufgaben im operativen Geschäft. 
 

Ihre Rolle bei uns 

Als Assistent/-in der Geschäftsführung identifizieren Sie sich voll und ganz mit Ihrer Aufgabe. Sie sind 
die operative Instanz der Geschäftsführung und die Schnittstelle nach innen und außen. Da die Ge-
schäftsführung in alle Belange des Unternehmens involviert ist, sind Sie es auch. Sie halten der Ge-
schäftsführung stets den Rücken frei und treffen Entscheidungen in ihrem Sinne. Sie können Prioritä-
ten setzen und behalten auch in unübersichtlichen Situationen den Überblick und die Ruhe. Sie sind 
aufmerksam, empathisch und handeln proaktiv. Sie sind strukturiert und mögen es, wenn Aufgaben 
erledigt sind. 
 
Idealerweise passen folgende Eigenschaften auf Sie: 

- Abgeschlossenes Studium mit technischem und/oder betriebswirtschaftlichem Bezug 
- Erfahrung im operativen Geschäft eines Unternehmens 
- Erfahrung im Business Development oder Mitarbeit in einem Start-up / Scale-up 
- Erfahrung in der Personalführung, Training oder Coaching 
- Selbstbewusster Auftritt vor Kunden und Stakeholdern 
- Sicherer Umgang mit Zahlen, Texten und Formulierungen 
- Erfahrung mit DATEV, CRM und ERP-Systemen 
- Erfahrung im Bereich Online- und Webseitenmarketing oder Redaktion 
- Sicherer Umgang mit Microsoft Office 365 
- Fließend Deutsch und Englisch, idealerweise Französisch und weitere Sprachen  

 
Wenn die Beschreibung oben auf Sie passt, schicken Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen an: 
bewerbung@aimsys.de 
 
Wir freuen uns, Sie kennenzulernen! 
 


