SYSTEMS

Assistenz der Geschaftsfiihrung (m/w/d)

Wer wir sind

Die AIM Systems GmbH ist ein dynamisch wachsendes Tech-Startup im Bereich industrieller Messtech-
nik. Unsere Kunden sind internationale Unternehmen aus den Bereichen Automotive, Maschinen- und
Anlagenbau sowie Batterieproduktion. Unseren Kunden bieten wir einzigartige Lésungen zur beriih-
rungslosen Prifung von Oberflachen und Schichtdicken. Wir bieten Dir eine verantwortungsvolle Ta-
tigkeit mit der Moglichkeit zur Entfaltung und Weiterentwicklung. Bei uns erfahrst Du Offenheit und
Wertschatzung.

Deine Rolle bei uns

Als Assistent/-in der Geschéftsfiihrung identifizierst Du Dich voll mit Deiner Aufgabe. Du bist die
Schnittstelle und ausfiihrende Instanz der Geschaftsflihrung. Die Aufgaben sind oft neu und komplex,
aber Du behiltst auch in uniibersichtlichen Situationen Uberblick und Gelassenheit. Du bist auBerdem
aufmerksam, empathisch und gehst offen auf andere zu. Du bist strukturiert und magst es, wenn Auf-
gaben erledigt sind. Deswegen gehst Du Dinge proaktiv an und wartest nicht, bis die Aufgaben zu Dir
kommen.

Du arbeitest eng mit dem Geschaftsfiihrer zusammen und haltst ihm den Riicken frei. Du kommuni-
zierst Ziele und Aufgaben an das Team und vertrittst bei Bedarf die Geschaftsfiihrung gegeniber Sta-
keholdern. Da die Geschaftsflihrung in alle Unternehmensbelange involviert ist, bist Du es auch. Neben
den klassischen Tatigkeiten kommen daher spannende Aufgaben im Bereich Business Development
und Online-Marketing hinzu.

Idealerweise passen einige der folgenden Eigenschaften auf Dich:
- Abgeschlossenes Studium z.B. Technische BWL, Wirtschaftsingenieurwesen oder -informatik
- Oder: Studium in Naturwissenschaften oder Mathematik mit betriebswirtschaftlichem Bezug
- Sicherer Umgang mit Zahlen und ein Gespur fur amtliche/juristische Formulierungen
- Routine in der Verwendung von CRM-Systemen und Social-Media wie LinkedIn
- Erfahrung als Assistent/-in der Geschéftsfiihrung
- Erfahrung im Bereich Online- und Webseitenmarketing oder Redaktion
- Erfahrung im Business Development oder Mitarbeit im Start-up / Scale-up
- Sicherer Auftritt vor Kunden, auf Messen oder Konferenzen
- FlieBend Deutsch und Englisch

Wenn die Beschreibung oben auf Dich passt, schicke uns Deine Bewerbungsunterlagen an:
bewerbung@aimsys.de

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!



